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Ta ustuga nie wspiera urzadzen mobilnych
Opis ogolny

1) Wniosek o odtworzenie tresci polskiego jak i zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze
ztozy¢é do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego osoba, ktérej dokument potwierdzajacy
zdarzenie dotyczy, lub inna osoba ze wzgledu na interes prawny, lub osoba, ktéra wykaze interes
faktyczny w odtworzeniu dokumentu potwierdzajacego zgon.

2) Wniosek w sprawie odtworzenia tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego rozpatruje wybrany
kierownik urzedu stanu cywilnego, do ktérego podanie zostalo zlozone. Wniosek dotyczacy
odtworzenia polskiego aktu stanu cywilnego rozpatruje kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory
sporzadzit akt stanu cywilnego lub jest wlasciwy do przechowywania ksiegi, w ktérej akt byt
sporzadzony.

3) W sytuacji odtwarzania tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajacego
zawarcie malzenstwa, a jest brak oswiadczenia matzonkéw w sprawie nazwiska noszonego po
zawarciu matzenstwa, oswiadczenia takie matzonkowie moga ztozy¢ w sktadanym wniosku, albo w
kazdym czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat odtworzenia.

W tym samym trybie matzonkowie moga ztozy¢ oswiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych
z tego matzenstwa.

4) W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strona sktadajaca oswiadczenie majace wplyw na
stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowiazek
zapewnienia udziatu thumacza przysiegtego jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.

5) Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgtoszone do protokotu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione za pomoca mechanizméw okreslonych w art. 20 a ust. 1 albo 2 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2020 poz.346).
Pelnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat,
radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis
udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie; z
kolei, jezeli odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych umocowanie zostaty
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu
mechanizmow okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne.

Podstawa prawna

1) Art. 33, art. 35, art. 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2021 r. poz. 735)

2) Art. 2, art. 22, art. 31, art. 109, art. 110, art. 111, art. 112, art. 133 ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 709)


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/66959/pdf

3) Art. 20 a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 346)

4) Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 ze zm.)

5) Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczna (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 344)

6) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1546
z p6zn.zm.)

7) Art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz.
510)

8) Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (tekst jednolity Dz. U. z 2021
r. poz. 672)

9) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej
(Dz. U. Nr 187 poz. 1330)

10) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych,
ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 31)

12) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego, oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1904 )

Wymagane dokumenty

I. Odtworzenie tresci polskich aktéw stanu cywilnego.

1) Wniosek wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie
aktu do urzedéw stanu cywilnego na terenie Polski.

2) Dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport).

3) Dowody (przede wszystkim dokumenty) potwierdzajace fakt powstania i tres¢ aktu, ktéry ma by¢
odtwarzany.

4) Pelnomocnictwo- w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika.

5)Oswiadczenie o wyborze nazwiska w sytuacji, gdy odtwarzany akt malzenstwa nie zwiera nazwisk
matzonkow noszonych po zawarciu malzenstwa oraz nazwisk dzieci.

I1. Odtworzenie tresci zagranicznych aktow stanu cywilnego.

1) Wniosek wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie
aktu do urzedéw stanu cywilnego na terenie Polski.

2) Dokument tozsamosci.(dowdd osobisty lub paszport).

3) Dowody (przede wszystkim dokumenty) potwierdzajace fakt powstania i tres¢ aktu, ktéry ma by¢



odtwarzany. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym,
sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwiazku z dokonywaniem czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich urzedowym tlumaczeniem na jezyk
polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzona przez Ministra
Sprawiedliwosci, ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) oraz konsula. Za
dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje sie réwniez dokumenty w jezyku obcym
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez
konsula oraz dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a
nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie podlegaja ttumaczeniu odpisy aktow
stanu cywilnego z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

4) Pelnomocnictwo - w przypadku sktadania wniosku przez peltnomocnika.
5) Dowdd osobisty osoby zmartej (jesli posiadata) w przypadku odtworzenia tresci aktu zgonu.

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym lub profilu zaufanego.

Sposdb dostarczenia dokumentow

osobiscie

Termin realizacji

niezwlocznie

Miejsce zalatwienia

Urzad Stanu Cywilnego

Urzad Miejski w Mielcu, ul. Zeromskiego 26

Oplaty
Optata skarbowa za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania dokonanego

na wniosek - 39,00 zt.

Telefon kontaktowy
17 787-41-31, 17 787-41-32, 17 787-41-33
Osoba kontaktowa

Robert Grygiel - kierownik USC, Lidia Burczyk - z-ca kierownika USC, Ryszard Chmaj - z-ca
kierownika USC



Tryb odwolawczy

Od wydanej decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody Podkarpackiego za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art.
127§ 112 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postepowania administracyjnego Dz. U. z 2016 poz.23).



