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Ta ustuga wymaga rejestracji
Ta ustuga nie wspiera urzadzen mobilnych

Opis ogolny
Te sprawe mozna zatatwic elektronicznie

Ustuga polega na zlozeniu wniosku w celu uzyskania zaswiadczenia o ilosci oséb zameldowanych w
lokalu lub budynku na podstawie danych zawartych w Rejestrze Mieszkancéw miasta Mielca.
Wniosek moze ztozy¢ wtasciciel lub wspdtwltasciciel lokalu, jak rowniez posrednik w obrocie
nieruchomosciami legitymujacy sie stosowna umowa posrednictwa zwiazana z wilascicielem lokalu.

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 735).

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 1546 ze zm.)

3) Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 510)

Wymagane dokumenty
1) Wypemiony formularz wniosku.

2) Dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia, jezeli zaswiadczenie podlega
optacie.

Nie podlegaja optacie skarbowej zaswiadczenia w sprawach m.in.: alimentacyjnych, opieki, kurateli,
przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego, zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia,
Swiadczen socjalnych, nauki, szkolnictwa, ochrony zdrowia i powszechnego obowiazku obrony.

3) Dowod osobisty lub paszport (do wgladu).

W sytuacji skladania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego musi on by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym. Dostarczenie dokumentu
tozsamosci do wgladu nie jest wowczas wymagane.

4) Pelnomocnictwo, jezeli w sprawie dziata pelnomocnik.

W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego przez petnomocnika dotaczone
do wniosku pelnomocnictwo powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym przez osobe udzielajaca pelnomocnictwa.

5) Dowod wniesienia optaty skarbowej za zlozenie dokumentu pelnomocnictwa, jezeli czynnos¢ ta
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podlega optacie.

6) Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (do wgladu). W przypadku sktadania
wniosku w postaci dokumentu elektronicznego wymagany jest skan dokumentu potwierdzajacego
tytut prawny.

Tytulem prawnym moze by¢: umowa cywilnoprawna, wypis z ksiegi wieczystej - dzial I i II, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu.

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym lub profilu zaufanego.

Sposob dostarczenia dokumentow
elektronicznie, papierowo

Wymagane dokumenty moze dostarczy¢ do urzedu wnioskodawca lub pelnomocnik wnioskodawcy na
jeden z ponizszych sposobow:

1. Przestac¢ droga elektroniczna na adres Urzedu Miejskiego w Mielcu poprzez platforme ePUAP ,
portal Gov.pl lub za pomoca
e-formularza na stronie https://eurzad.um.mielec.pl - opatrujac dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

2. Przestac¢ poczta tradycyjna (w celu potwierdzenia nadania zaleca sie przestanie listem
poleconym).

3. Zlozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

W przypadku brakéw formalnych (np. brak podpisu wnioskodawcy lub pelnomocnika wnioskodawcy,
brak tytulu prawnego)w dostarczonych dokumentach wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do
ich uzupetlnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni - art. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ).

Termin realizacji

7 dni - art. 217 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2021 r. poz. 735).

Miejsce zalatwienia
Biuro Obstugi Mieszkanca (BOM) Urzedu Miejskiego w Mielcu, ul. Zeromskiego 26,
Referat Spraw Obywatelskich, Wydziat Organizacyjno-Administracyjny.
Dokument moze by¢ odebrany przez wnioskodawce lub pelnomocnika wnioskodawcy:
1. Droga elektroniczna poprzez skrzynke ePUAP lub eurzad.um.mielec.pl.
2. Poprzez poczte tradycyjna.

3. Osobiscie w siedzibie urzedu.

O formie odbioru decyduje wnioskodawca lub pelnomocnik wnioskodawcy w formularzu wniosku.
W przypadku braku informacji o sposobie odbioru, zaswiadczenie bedzie przestane taka sama droga
jak zostat ztozony wniosek.
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Oplaty
Oplata za wydanie zaswiadczenia wynosi 17 zl.

Nie podlegaja optacie skarbowej zaswiadczenia

w sprawach m.in.: alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego,
zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, swiadczen socjalnych, nauki, szkolnictwa, ochrony
zdrowia i powszechnego obowiazku obrony.

W przypadku gdy odbioru zaswiadczenia dokonuje pelnomocnik, wowczas oplata za
zlozenie dokumentu potwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa wynosi 17zt.

Nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu, stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu
(np. rodzice, dziadkowie), zstepnemu (np. dzieci, wnuki) lub rodzenstwu.

Optate skarbowa za wydanie zaswiadczenia oraz udzielenie pelnomocnictwa nalezy wptaci¢ w kasie
Urzedu, ul. Zeromskiego 26 lub na rachunek bankowy Gminy Miejskiej Mielec: PKO Bank Polski
04102043910000670201889583.

Termin wniesienia oplaty: najpézniej w dniu skltadania wniosku.

Telefon kontaktowy

17 787 40 55, 17 787 40 54

E-mail

Irudolf@um.mielec.pl

Osoba kontaktowa

Lidia Rudolf - podinspektor, Ewelina Serafin - podinspektor
Tryb odwolawczy

Od postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje prawo wniesienia zazalenia do
Wojewody Podkarpackiego w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia. Zazalenie wnosi sie
za posrednictwem Prezydenta Miasta Mielca - art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735).

Informacje dodatkowe

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac sie z urzedem osobiscie
lub telefonicznie na podane nr telefonow.

RODO
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W URZEDZIE MIEJSKIM W MIELCU



W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, tzw. ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych W Urzedzie Miejskim w Mielcu oraz o przystugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwiazanych.

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Mielcu
jest: Prezydent Miasta Mielca, 39-300 Mielec, ul. Zeromskiego 26.

. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych w Urzedzie Miejskim w Mielcu, a takze pytania dotyczace przystugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych w
Urzedzie Miejskim w Mielcu za pomoca adresu iod@um.mielec.pl, tel.177874033.

. Administrator danych osobowych - Prezydent Miasta Mielca - przetwarza Pani/Pana dane

osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, na podstawie zawartych uméw oraz
na podstawie udzielonych zgod.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

wypekienia obowigzkéw prawnych ciazacych na Administratorze - Prezydencie Miasta Mielca;
realizacji uméw zawartych z kontrahentami Urzedu Miejskiego w Mielcu;

w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody, w zakresie i w celu okreslonym w tresci zgody.

. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami

Pani/Pana danych osobowych moga byc¢:

organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw
powszechnie obowigzujacego prawa;

inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z Urzedem Miejskim w
Mielcu przetwarzaja dane osobowe, ktdrych Administratorem jest Prezydent Miasta Mielca.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw

okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w tym do celow archiwalnych w interesie publicznym.

. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace

uprawnienia:

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych -

w przypadku gdy dane sa nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”), w
przypadku gdy:

przetwarzanie danych osobowych nie jest juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty one
zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

* osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
* 0soba, ktorej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest

podstawa przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,
» dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowiazku wynikajacego z

a.

przepiséw prawa;

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych -
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4.

5.

w przypadku, gdy:

osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw przetwarzania, ale osoba, ktorej
dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne wobec podstawy
sprzeciwu;

prawo do przenoszenia danych - w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastepujace przestanki:

przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej
z osoba, ktorej dane dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,
przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany;

prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku gdy tacznie spetione sa
nastepujace przestanki:

zaistnieja przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlna sytuacja,

w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,
przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych,

w szczegolnosci gdy osoba, ktérej dane dotycza jest dzieckiem.

. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na

przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wpltywu na zgodnos¢
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujacym
prawem.

. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie

Miejskim w Mielcu Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej

dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.
Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Te ustuge mozna zatatwi¢ elektronicznie
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