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Opis ogolny

Organ gminy na podstawie art. 35 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o
ewidencji ludnosci wydaje na wniosek wiasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu, lub z urzedu, decyzje w
sprawie wymeldowania osoby, ktora opuscita miejsce pobytu stalego albo
opuscita miejsce pobytu czasowego przed uplywem deklarowanego
terminu pobytu i nie dopeinita obowigzku wymeldowania sie.

Wniosek o wymeldowanie w trybie administracyjnym wszczyna
postepowanie administracyjne, ktére konczy sie wydaniem decyzji o
wymeldowaniu lub odmowie wymeldowania.

W przypadku, gdy osoba pomimo zameldowania nigdy nie zamieszkata
pod wskazanym adresem, wowczas witasciciel lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu moze wystapié¢ z wnioskiem o
anulowanie niewlasciwego zameldowania.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu osoby, w
stosunku do ktorej prowadzone jest postepowanie o wymeldowanie lub
postepowanie o anulowanie zameldowania, na drodze sadowej ustalany
jest przedstawiciel dla osoby nieobecnej, celem reprezentowania jej w
postepowaniu.

W trakcie postepowania moze nastapi¢ przedluzenie terminu rozpoznania
sprawy.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Wymagane dokumenty


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/186022/pdf

1. Wniosek o wymeldowanie w trybie administracyjnym/Wniosek o
anulowanie zameldowania.

2. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do
lokalu/budynku, np. umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu/budynku (oryginat
do wgladu).

3. Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych fakty opisane we
wniosku, np. sentencja wyroku rozwodowego, wyrok orzekajacy
eksmisje, protokdt z wykonania eksmisji (oryginaty do wgladu).

4. Dowéd wniesienia optaty skarbowej.

5. Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginat
lub urzedowo poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty
skarbowe;.

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym lub profilu zaufanego.

Sposdb dostarczenia dokumentow

Wymagane dokumenty moze dostarczy¢ do urzedu wnioskodawca lub
pelnomocnik wnioskodawcy na jeden
Z ponizszych sposobdéw:

1. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

2. Przestaé za posrednictwem poczty na adres Urzedu Miejskiego w
Mielcu.

3. Przesta¢ droga elektroniczng na adres Urzedu Miejskiego w Mielcu
poprzez platforme ePUAP, portal Gov.pl - opatrujac dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

W przypadku brakéw formalnych (np. brak podpisu wnioskodawcy lub
petnomocnika wnioskodawcy w dostarczonych dokumentach)
wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich uzupeinienia w terminie
nie krétszym niz 7 dni - art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego.

Termin realizacji

Postepowanie administracyjne konczy sie w ciagu miesiaca od ztozenia wniosku o wymeldowanie



decyzja administracyjna, a w sytuacjach szczegolnie skomplikowanych termin ten moze zostac
wydtuzony do 2 miesiecy lub diuzej - art. 35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego

Miejsce zalatwienia

Referat Spraw Obywatelskich, Wydziat Organizacyjno-Administracyjny,
pokéj nr 3 (parter), ul. Zeromskiego 26, 39 - 300 Mielec.

Oplaty
Optata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej wynosi 10 zi.

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17
zt od kazdego stosunku petnomocnictwa.

Nie podlega optacie skarbowej czynnosé zlozenia dokumentu,
stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa: matzonkowi, wstepnemu (np.
rodzice, dziadkowie), zstepnemu (np. dzieci, wnuki), rodzenstwu. Optata
réwniez nie jest pobierana w przypadku gdy mocodawca jest podmiot
zwolniony z optaty skarbowe;j.

Optaty nalezy dokona¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Mielcu Bank PKO BP nr konta 04 1020 4391 0000 6702
0188 9583 lub bezposrednio w kasie urzedu

Telefon kontaktowy

17 787 40 53

Osoba kontaktowa
Wojciech Palej ? podinspektor

Tryb odwolawczy

Odwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia, za posrednictwem Prezydenta Miasta Mielca.

Informacje dodatkowe

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac
kontaktujac sie z pracownikiem prowadzgcym postepowanie osobiscie w


https://www.ipkobiznes.pl/
https://www.ipkobiznes.pl/

Referacie Spraw Obywatelskich pok. nr 3 (parter) Urzedu Miejskiego w
Mielcu lub telefonicznie na podany numer. Postepowanie administracyjne
o wymeldowanie z pobytu statego lub pobytu czasowego konczy sie
wydaniem decyzji o:

1. wymeldowaniu z pobytu stalego lub pobytu czasowego, w
zaleznosci od rodzaju ztozonego wniosku;

2. odmowie wymeldowania z pobytu statego lub pobytu
czasowego, w zaleznosci od rodzaju ztozonego wniosku;

3. umorzeniu postepowania.

Postepowanie administracyjne o anulowanie zameldowania na pobyt staty
lub pobyt czasowy konczy sie wydaniem decyzji o:

1. anulowaniu zameldowania na pobyt staly lub pobyt czasowy;

2. odmowie anulowania zameldowania na pobyt staly lub pobyt
CZasowy;

3. umorzeniu postepowania

Wymeldowanie/anulowanie zameldowania nastepuje po stwierdzeniu
ostatecznosci decyzji.

Formularze do pobrania:

1. Wniosek o wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej
2. Wniosek o anulowanie zameldowania/uchylenie zameldowania

Dokumenty do pobrania dla tej sprawy

o BEEEN Zatacznik IV-4 wniosek o wymeldowanie administracyjne.docx

o BLIEEN Zatgcznik IV-4 wnioseko anulowanie zameldowania.docx


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/186014/zapisz-formularz
https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/186016/zapisz-formularz

