Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy obywatela
polskiego
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Jednostka prowadzaca sprawe

Telefon kontaktowy: 17 787 40 54, 17 787 40 55, 17 787 40 52, 17 787 40
53

Osoba kontaktowa: Robert Cnota - podinspektor, Lidia Rudolf -
podinspektor, Sabina Daniel - inspektor, Wojciech Palej - podinspektor

Opis ogolny

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
jest obowiazany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego
najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Pobytem stalym jest zamieszkiwanie w okreslonej miejscowosci pod
oznaczonym adresem z zamiarem statego przebywania. W tym samym
czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu statego.

Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca
pobytu statego w innej miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej
samej miejscowosci, lecz pod innym adresem. Przez pobyt czasowy
obywatela polskiego nalezy rozumie¢ przebywanie poza miejscem pobytu
statego przez okres ponad 3 miesiecy.

Osoba zgtaszajaca zameldowanie jest obowigzana ztozy¢ wypeliony
formularz Zgtoszenie pobytu stalego lub Zgtoszenie pobytu
czasowego w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na potozenie
nieruchomosci w ktérej zamieszkuje.

Zameldowania na pobyt staly lub czasowy mozna dokonac:

1) W formie pisemnej, na formularzu w organie gminy wtasciwym ze
wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje. Wtasciciel
lokalu potwierdza pobyt w lokalu na formularzu zgtoszenia pobytu statego
lub czasowego.


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/161777/pdf

2) W formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajagcym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ witasciwy ze
wozgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje.

Zameldowania mozna dokona¢ przez petnomocnika, ktory legitymuje sie
pelmomocnictwem udzielonym na pismie, po okazaniu przez pelnomocnika
do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego przez
petnomocnika zgodnie z art. 33 § 21 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, petnomocnictwo powinno by¢
udzielone na piSmie w formie elektronicznej i opatrzone podpisem
elektronicznym. W przypadku gdy osoba udzielajaca pelnomocnictwa nie
posiada podpisoéw elektronicznych, pelnomocnik dotgcza odwzorowanie
cyfrowe pelnomocnictwa oraz dodatkowo przesyla w oryginale
wlasnorecznie podpisane peilnomocnictwo poczta tradycyjna lub
dostarcza osobiscie do siedziby tutejszego organu.

Dla kazdej osoby, ktorej dotyczy zgloszenie zameldowania nalezy ztozy¢
oddzielny formularz (rowniez dla dziecka), podpisany przez osobe
dokonujaca zameldowania. Za osobe matoletnia podpis sktada na
formularzu przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich wspélnego pobytu.

Zgtaszajac zameldowanie mozna jednoczesnie dokona¢ wymeldowania z
dotychczasowego miejsca pobytu statego i czasowego.

Czynnos¢ zameldowania na pobyt staly konczy sie wydaniem
zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty, ktore waznego jest do
chwili zmiany miejsca zameldowania. Zaswiadczenie wydaje sie z urzedu i
nie podlega optacie.

Czynno$¢ zameldowania na pobyt czasowy konczy sie wydaniem
zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy tylko na wniosek
osoby. Zaswiadczenie wazne jest do chwili zmiany miejsca zameldowania
jednak nie dtuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.



2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypelniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Wymagane dokumenty
1. Wypeiniony formularz zgtoszenia.
2. Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu - np. akt notarialny,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu,
umowa cywilno-prawna lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny
do lokalu (oryginat dokumentu do wgladu). W sytuacji sktadania wniosku
w formie dokumentu elektronicznego nalezy dolaczy¢ odwzorowanie
cyfrowe dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu oraz w
przypadku, jezeli osoba meldujaca nie jest wtascicielem, oSwiadczenie
wlasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do
lokalu, ktory potwierdza pobyt w lokalu.

4. Pelnomocnictwo, jezeli w sprawie dziata pelnomocnik.

W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego przez
pelnomocnika zgodnie z art. 33 § 2 i 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, pelnomocnictwo powinno byc¢
udzielone na piSmie w formie elektronicznej i opatrzone podpisem
elektronicznym. W przypadku gdy osoba udzielajaca pelnomocnictwa nie
posiada podpisow elektronicznych, pelnomocnik dotgcza odwzorowanie
cyfrowe pelnomocnictwa oraz dodatkowo przesyta w oryginale
wlasnorecznie podpisane peinomocnictwo poczta tradycyjna lub
dostarcza osobiscie do siedziby tutejszego organu.

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym lub profilu zaufanego.

Sposdb dostarczenia dokumentow

Wymagane dokumenty moze dostarczy¢ do urzedu wnioskodawca lub
pelnomocnik wnioskodawcy na jeden z ponizszych sposobow:



1. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

2. Przesta¢ droga elektroniczng na adres Urzedu Miejskiego w Mielcu
przy pomocy platformy ePUAP lub portalu Gov.pl - opatrujac
dokumenty np. kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym

W przypadku brakow formalnych (np. brak podpisu wnioskodawcy,
pelnomocnika wnioskodawcy lub tytutu prawnego) w dostarczonych
dokumentach wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich
uzupetnienia w terminie nie krotszym niz 7 dni - art. 64 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Termin realizacji
Po ztozeniu zgltoszenia dokonane jest zameldowanie osoby na pobyt staty lub czasowy.

Miejsce zalatwienia

Biuro Obstugi Mieszkanca (BOM) Urzedu Miejskiego w Mielcu, ul.
Zeromskiego 26, Referat Spraw Obywatelskich, Wydziat Organizacyjno-
Administracyjny.

Oplaty
Zlozenie i rozpatrzenie zgtoszenia zameldowania nie podlega optacie.

Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt
staly nastepuje z urzedu i nie jest pobierana oplata.

Zaswiadczenie potwierdzajace zameldowanie na pobyt czasowy
wydawane jest na wniosek i podlega optacie zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej w
wysokosci 17 zi.

Nie podlegaja optacie skarbowej zaswiadczenia w sprawach m.in.:
alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia
spotecznego, zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, swiadczen
socjalnych, nauki, szkolnictwa, ochrony zdrowia i powszechnego
obowiazku obrony.

W przypadku gdy odbioru zaswiadczenia dokonuje peltnomocnik, wéwczas



optata za zlozenie dokumentu potwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa wynosi 17 zi

W sytuacji sktadnia wniosku o wydanie zaswiadczenia przez
pelnomocnika w wyzej wymienionych sprawach, ktore nie podlegaja
oplacie zlozenie pelnomocnictwa réwniez nie podlega optacie.

Nie podlega optacie skarbowej czynnos$é zlozenia dokumentu,
stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu ( np.
rodzice, dziadkowie), zstepnemu (np. dzieci, wnuki) lub rodzenstwu.

Optate skarbowa za wydanie zaswiadczenia oraz udzielenie
pelnomocnictwa nalezy wptaci¢ w kasie Urzedu, ul. Zeromskiego 26 lub
na rachunek bankowy Gminy Miejskiej Mielec: PKO Bank Polski
04102043910000670201889583.

Termin wniesienia oplaty: najpézniej w dniu skladania wniosku.

Telefon kontaktowy
17787 4054, 17 787 40 55,17 787 40 52, 17 787 40 53
Osoba kontaktowa

Robert Cnota - podinspektor, Lidia Rudolf - podinspektor, Sabina Daniel - inspektor, Wojciech Palej -
podinspektor

Tryb odwolawczy

Tryb odwotawczy nie wystepuje.

Informacje dodatkowe

Rownoczesnie mozna miec jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce
pobytu czasowego.

Urzad wydaje zaswiadczenie potwierdzajace zameldowaniu na pobyt staty
z urzedu lub czasowy na wniosek w zaleznosci od formy w jakiej
zgtoszenie zostato ztozone i podlega optacie skarbowe;.

W sytuacji sktadania wniosku o wydanie zaswiadczenia w formie
elektronicznej lub za posrednictwem poczty wnioskodawca lub
pelnomocnik wnioskodawcy informuje o formie odbioru zaswiadczenia na



formularzu wniosku. W przypadku braku informacji na formularzu
wniosku o sposobie odbioru, zaswiadczenie bedzie przestane taka sama
droga jaka zostat ztozony wniosek.

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac
kontaktujac sie z urzedem osobiscie lub telefonicznie pod wskazanymi
numerami telefonéw.

Dokumenty do pobrania dla tej sprawy

o I 1 Formularz pobytu statego.pdf

o BN 2 Formularz pobytu czasowego.pdf

o BN 3 Pelnomocnictwo.docx
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BEEN 4 Wniosek o wydanie zaswiadczenia.docx
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