Wymiana dowodu osobistego z powodu braku certyfikatu
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu
osobistego
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Jednostka prowadzaca sprawe
Telefon kontaktowy: 17 787 40 57, 17 787 40 58

Osoba kontaktowa: Marta Marek - inspektor, Renata Hyjek -
podinspektor, Matgorzata Bujak - podinspektor, Marta Grzech -
podinspektor

Opis ogdlny

1. Osoba, posiadajaca dowdd osobisty, w ktorego warstwie elektronicznej
nie zostaly zamieszczone certyfikaty identyfikacji i uwierzytelnienia lub
certyfikat podpisu osobistego moze ubiegac sie o nowy dowdd.

2. Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza sie w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego osoby powyzej 13 roku zycia.

3. Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektroniczne;j
dowodu osobistego osoby, ktéra posiada pelna zdolnosé do czynnosci
prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego
wyrazita zgode na zmieszczenie tego certyfikatu, albo w przypadku osoby
matoletniej, ktora ukonczyta 13 rok zycia - zgode te wyrazit rodzic,
opiekun prawny lub kurator tej osoby.

4. Osoba bedaca obywatelem polskim ma prawo otrzymaé¢ dowodd
osobisty. Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na
jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.

5. Dowdd osobisty posiada warstwe graficzng i warstwe elektroniczng.
1. dotyczace osoby:
a) nazwisko,

b) imie (imiona),
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c) nazwisko rodowe,
d) imiona rodzicow,
e) date i miejsce urodzenia,
f) ptec,
g) wizerunek twarzy,
h) numer PESEL
i) obywatelstwo
j) odwzorowanie wtasnorecznego podpisu
1. dane dotyczace dowodu osobistego:
a) seria i numer dowodu osobistego,
b) date wydania
c) date waznosci,
d) oznaczenie organu wydajacego dowod osobisty,
e) numer CAN.
7. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego zawiera:

1) dane zamieszczone w warstwie graficznej zapisane w postaci
elektronicznej, za wyjatkiem numeru CAN,

2) certyfikat potwierdzenia obecnosci,

3) certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia - dla osob powyzej
13 lat,

4) certyfikat podpisu osobistego, jezeli wnioskodawca wyrazi
na to zgode przy sktadaniu wniosku. Zgode w imieniu o0sob
powyzej 13 lat wyraza rodzic, opiekun prawny lub kurator,

5) przestrzen na kwalifikowany certyfikat podpisu
elektronicznego nadawanego na podstawie umowy posiadacza



dowodu osobistego z dostawca ustugi.
6) odciski palcow - pobierane od 0séb powyzej 12 roku zycia.

8. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Dowdd osobisty
odbiera sie osobiscie w organie gminy, w ktorym wniosek zostal zlozony.

9. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca peina
zdolnos¢ do czynnosci prawnych. W imieniu osoby nieposiadajacej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczona zdolnosc
do czynnosci prawnych ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego
wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator.

10. Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu
osobistego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajacej ograniczona zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga jej
obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowia osoby , ktore nie
ukonczyly 5 roku zycia.

11. Powyzej 13 roku zycia matoletni odbiera osobiscie kod PUK
umozliwiajacy odblokowanie certyfikatow.

12. Dowdd osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania dla osdb od 12
roku zycia, 5 lat dla oséb do 12 roku zycia oraz na 12 miesiecy dla osob,
od ktérych chwilowo fizycznie nie mozna pobra¢ odciskéw palcéw.

13. Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego dla oséb od 12 roku
zycia (pobranie odciskdw palcéw) oraz odbidr dowodu osobistego wymaga
wizyty w urzedzie. Odciski palcow nie sa pobierane od dzieci ponizej 12
roku zycia oraz od osob, od ktérych pobranie odciskéw palcow jest
fizycznie niemozliwe. Natomiast jezeli pobranie odciskéw palcow jest
tylko chwilowo niemozliwe (np. z powodéw medycznych), wtedy
wydawany jest dowdd osobisty bez odciskdw palcow - wazny 12 miesiecy.
Podpis jest umieszczany w warstwie graficznej dowodu osobistego kazdej
osoby, ktora ukonczyta 12 rok zycia. Podpisu nie bedzie w dowodzie
osobistym osoby, ktora nie moze ztozy¢ podpisu. Dla dziecka ponizej 12
roku zycia mozna zlozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci
elektroniczne;j.



14. Uchylanie sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu
osobistego, zatrzymywanie bez podstawy prawnej cudzego dowodu
osobistego oraz nie zwrdcenie dowodu w razie utraty obywatelstwa
polskiego - na podstawie art. 79 ustawy o dowodach osobistych podlega
karze ograniczenia wolnosci albo karze grzywny. Ukaranie nastepuje w
trybie przepiséw okreslonych w kodeksie postepowania w sprawach o
wykroczenia.

15. Kurator lub opiekun prawny posiadacza dowodu osobistego
powiadamia niezwtocznie organ dowolnej gminy o ubezwtasnowolnieniu
catkowitym posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie
osobistym zostat zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia
lub certyfikat podpisu osobistego, oraz o ubezwtasnowolnieniu
czesciowym posiadacza dowodu osobistego, w ktéorego dowodzie
osobistym zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego, okazujac
prawomocne orzeczenie sadu w tej sprawie.

Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
27 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania
i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

Wymagane dokumenty
1. Dowod osobisty podlegajacy wymianie (do wgladu).
2. Jedna fotografia:

- do wniosku zatacza sie kolorowa fotografie osoby ubiegajacej sie o
wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 X 45 mm, wykonana na
jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym oswietleniem, majgca dobra



ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca
wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy,
zwlaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca osobe w
pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia
gtowy i okularow z ciemnymi szkltami, patrzaca na wprost z otwartymi
oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami,

. fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem zlozenia wniosku, odzwierciedlajaca, w sposéb niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy,

. fotografia dotagczana do wniosku sktadanego w postaci papierowej
powinna by¢ wykonana na papierze fotograficznym lub papierze
fotograficznym przeznaczonym do drukarek,

- do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik
zawierajacy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele
i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia
zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 x
45 mm, spelniajacy ww. wymagania.

Przewiduje sie odstepstwa dotyczace fotografii osdb:

« z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku, ktére moga
dolaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi
szktami, pod warunkiem zataczenia do wniosku oryginatu orzeczenia
0 niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenia o
stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku,

« noszacych nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w
peli widoczny, pod warunkiem zataczenia do wniosku zaswiadczenia
o przynaleznosci do kosciota lub innego zwiazku wyznaniowego
zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej, osoba moze takze
zataczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gltowy, o ile
uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego
leczenia lub zaistniatego wypadku,

. posiadajgcych orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o
stopniu niepelnosprawnosci, a takze oséb, ktorych stan zdrowia nie



pozwala na spelnienie wymogéw fotografii. Fotografia osoby do 5
roku zycia moze nie spetnia¢ wymogow w zakresie wizerunku twarzy.

4. W przypadku gdy dane zawarte we wniosku budza watpliwosci organ
gminy moze, w celu wyjasnienia niezgodnosci, zagda¢ od wnioskodawcy
skréconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo skrdoconego odpisu
polskiego aktu matzenstwa lub orzeczenia sadu w przypadku
niezgodnosci danych osobowych oraz dokumentu poswiadczajacego
obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej
obywatelstwa.

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym lub profilu zaufanego.

Sposéb dostarczenia dokumentéow

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ bezposrednio do urzedu w
godzinach jego pracy. Wniosek o wydanie dowodu osobistego mozna
ztozy¢ na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym poprzez strone internetowa: www.mobywatel.gov.pl
z zastrzezeniem, ze obywatel, ktéry ukonczyt 12 r.z. jest zobowigzany w
terminie do 30 dni od ztozenia wniosku zgtosi¢ sie do urzedu, do ktérego
skierowat wniosek, w celu ztozenia odwzorowania podpis wtasnorecznego
oraz odciskéw palcow.

2. W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku w organie gminy
spowodowanej chorobg, niepelnosprawnoscig lub inna niedajaca sie
pokonac przeszkoda, Wnioskodawca powiadamia organ, ktory zapewnia
przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie
pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

W tej sytuacji, odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik,
sktadajac pelnomocnictwo szczegdlne do dokonania tej czynnosci. Oplata
za zlozenie pelnomocnictwa szczegdlnego do odbioru dowodu osobistego
wynosi 17 zi. Nie podlega optacie skarbowej czynnos$é zlozenia
dokumentu, stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa matzonkowi,
wstepnemu (np. rodzice, dziadkowie), zstepnemu (np. dzieci, wnuki) lub
rodzenstwu. Optate skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa nalezy
wplaci¢ w kasie Urzedu, ul. Zeromskiego 26 lub na rachunek bankowy
Gminy Miejskie] Mielec: PKO Bank Polski


http://www.mobywatel.gov.pl/

04102043910000670201889583, najpdzniej w dniu odbioru dowodu
osobistego.

Jezeli jednak, przyczyny ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego
poza siedzibg organu gminy okaza sie nieuzasadnione, nastapi odmowa
przyjecia wniosku z pouczeniem o koniecznosci ztozenia wniosku
osobiscie w organie gminy. Urzad Miejski w Mielcu zapewnia przyjecie
wniosku w miejscu pobytu osoby na terenie powiatu mieleckiego.

3. W przypadku brakow formalnych w dostarczonych dokumentach
Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich uzupeilnienia w
terminie nie krétszym niz 7 dni.

Termin realizacji

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony.

Miejsce zalatwienia

Urzad Miejski w Mielcu, ul. Zeromskiego 26, Biuro Obstugi Mieszkafica w
Referacie Spraw Obywatelskich Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego.

Oplaty

Whniosek jest wolny od optat.

Telefon kontaktowy
17 787 40 57, 17 787 40 58
Osoba kontaktowa

Marta Marek - inspektor, Renata Hyjek - podinspektor, Matgorzata Bujak - podinspektor, Marta
Grzech - podinspektor

Tryb odwolawczy

1. Tryb odwotawczy wystepuje w przypadku wydania decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego, ktéra posiada rygor natychmiastowe]
wykonalnosci.

2. Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podkarpackiego w terminie 14 dni
od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem Prezydenta Miasta



Mielca. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

. przesta¢ droga elektroniczna przy pomocy skrzynki kontaktowej
ePUAP, opatrujac dokument kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

. pisemnie poczta tradycyjna (dla celow dowodowych zaleca sie
przestanie listem poleconym),

- bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

3. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie
lub data jego nadania w polskiej placowce pocztowej operatora
WYyznaczonego.

4. Wniesienie odwotania jest wolne od optat.

5. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie
prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej,
ktory wydat decyzje.

Informacje dodatkowe

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac
kontaktujac sie z urzedem osobiscie lub telefonicznie.

Formularza do pobrania : Brak



