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Jednostka prowadzaca sprawe
Telefon kontaktowy: 17 787 40 53

Osoba kontaktowa: Wojciech Palej - podinspektor

Opis ogolny

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej na pobyt staty lub na
pobyt czasowy, zaleznie od charakteru pobytu, nastepuje wéwczas, gdy
nie mozna dopeinié¢ czynnosci meldunkowej w drodze czynnosci
materialno - technicznej, np. gdy dane zgtoszone we wniosku budza
watpliwosci (brak potwierdzenia przez wtasciciela przebywania osoby pod
danym adresem). Tryb administracyjny zameldowania polega na tym, ze
organ gminy prowadzi postepowanie wyjasniajace (tzn. ustala czy osoba
faktycznie zamieszkuje w lokalu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie,
przestuchuje strony oraz swiadkéw, przeprowadza ogledziny w
przedmiotowym lokalu), a nastepnie rozstrzyga decyzja administracyjng o
zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy lub odmowie zameldowania
osoby na pobyt staly lub czasowy pod wskazanym adresem. O terminie
dokonywania przez organ czynnosci wyjasniajacych wnioskodawca jest
informowany na podstawie odrebnych przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Osoba zglaszajaca zameldowanie jest obowigzana ztozy¢ Wniosek o
dokonanie zameldowania na pobyt staty lub pobyt czasowy decyzjq
administracyjng oraz wypetniony formularz zgtoszenia odpowiedniego
do rodzaju zameldowania, o ktére sie ubiega:

1. Zgloszenie pobytu statego
2. Zgloszenie pobytu czasowego

Dla kazdej meldowanej osoby sktada sie oddzielny formularz (réwniez dla
dziecka), podpisany przez osobe meldujaca sie (za osobe matoletnia
podpis sktada przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nig faktycznag opieke w miejscu ich wspélnego pobytu).


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160796/pdf

Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Wymagane dokumenty

1. Wniosek z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego wnioskodawca nie
mogt zameldowac sie w trybie uproszczonym oraz wskazaniem witasciciela
lokalu/nieruchomosci.

2. Wypelniony formularz zgtoszenia.

3. Dowéd osobisty lub paszport (do wgladu).

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym lub profilu zaufanego.

Sposéb dostarczenia dokumentéow

Wymagane dokumenty moze dostarczy¢ do urzedu wnioskodawca lub
pelnomocnik wnioskodawcy na jeden z ponizszych sposobow:

1. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

2. Przesta¢ za posrednictwem poczty na adres Urzedu Miejskiego w
Mielcu.

3. Przesta¢ droga elektroniczna na adres Urzedu Miejskiego w Mielcu
przy pomocy platformy ePUAP lub portalu Gov.pl - opatrujac dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

W przypadku brakow formalnych (np. brak podpisu wnioskodawcy,
petnomocnika wnioskodawcy lub tytutu prawnego) w dostarczonych
dokumentach wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich
uzupelnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni - art. 64 § 2 ustawy z dnia



14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Termin realizacji

Postepowanie administracyjne kofczy sie w ciaggu miesiaca od ztozenia wniosku o dokonanie
zameldowanie decyzja administracyjng, a w sytuacjach szczegolnie skomplikowanych termin ten
moze zosta¢ wydtuzony do 2 miesiecy lub dtuzej - art. 35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego. Postepowanie administracyjne, w zaleznosci od charakteru
pobytu deklarowanego w zgtoszeniu konczy sie wydaniem decyzji o: 1. Zameldowaniu na pobyt staty
(pod adresem wskazanym w zgtoszeniu), 2.Zameldowaniu na pobyt czasowy (pod adresem
wskazanym w zgtoszeniu), 3.0dmowie zameldowania na pobyt staly lub pobyt czasowy (pod adresem
wskazanym w zgtoszeniu). Zameldowanie dokonuje sie po stwierdzeniu ostatecznosci decyzji.
Wydana decyzja moze by¢ odebrana przez wnioskodawce poprzez poczte tradycyjna lub osobiscie w
siedzibie urzedu.

Miejsce zalatwienia

Urzad Miejski w Mielcu Wydziat Organizacyjno - Administracyjny, Referat
Spraw Obywatelskich, pok. nr 3 (parter) ul. Zeromskiego 26, 39 - 300
Mielec.

Oplaty

Postepowanie o zameldowanie wolne jest od opfat.

Telefon kontaktowy

17 787 40 53

Osoba kontaktowa
Wojciech Palej - podinspektor

Tryb odwolawczy

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podkarpackiego w terminie 14 dni od
dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Mielca.

Informacje dodatkowe

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac
kontaktujac sie z osoba prowadzaca postepowanie osobiscie lub
telefonicznie pod wskazanymi numerami telefonow.

Dokumenty do pobrania dla tej sprawy



o I 1 Formularz pobytu stalego.pdf

)

o BN 2 Formularz pobytu czasowego.pdf

o BEEEN 3 Wniosek o zameldowanie administracyjne.docx



https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160469/zapisz-formularz
https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160471/zapisz-formularz
https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160861/zapisz-formularz

