Zgloszenie wyjazdu poza granice rzeczypospolitej polskiej na
okres dluzszy niz 6 miesiecy i zgloszenie powrotu z wyjazdu
poza granice rzeczypospolitej polskiej
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Jednostka prowadzaca sprawe

Telefon kontaktowy: 17 787 40 54, 17 787 40 55, 17 787 40 52, 17 787 40
53

Osoba kontaktowa: Robert Cnota - podinspektor, Lidia Rudolf -
podinspektor, Sabina Daniel - inspektor, Wojciech Palej - podinspektor

Opis ogdlny

Obywatel polski, ktory wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy, jest obowiazany zgtosi¢ swdj wyjazd oraz
powrdt w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na miejsce pobytu.

Zgtoszenia wyjazdu dokonuje sie najpozniej w dniu opuszczenia
dotychczasowego miejsca pobytu, a zgtoszenia powrotu niezwtocznie po
powrocie do kraju.

Dla kazdej osoby zgtaszajacej wyjazd lub powrdt sktada sie oddzielny
formularz (rowniez dla dziecka), podpisany przez osobe dokonujaca
wymeldowania (za osobe matoletnia podpis skitada przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna
opieke w miejscu ich wspélnego pobytu).

Zaswiadczenie potwierdzajace zgtoszeniu wyjazdu lub powrotu poza
granice RP wydawane jest na indywidualny wniosek osoby.

W celu dokonania zgloszenia wyjazdu nalezy wypeini¢ formularz:
Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej. W
przypadku powrotu nalezy wypetni¢ formularz: Zgloszenie powrotu z
wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego dluzej
niz 6 miesiecy.


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160679/pdf

Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o optacie skarbowe;.

5. Ustawa z dnia 18 listopada 2020r. o doreczeniach elektronicznych

Wymagane dokumenty
1. Wypeiniony formularz zgtoszenia.

2. Dowéd osobisty lub paszport (do wgladu).
W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego
dokument potwierdzajacy tozsamos¢ nie jest wymagany.

3. Pelnomocnictwo, jezeli w sprawie dziata petnomocnik. W sytuacji
sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego przez
petnomocnika zgodnie z art. 33 § 21 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, petnomocnictwo powinno by¢
udzielone na piSmie w formie elektronicznej i opatrzone podpisem
elektronicznym. W przypadku gdy osoba udzielajaca pelnomocnictwa nie
posiada podpisoéw elektronicznych, pelnomocnik dotgcza odwzorowanie
cyfrowe pelnomocnictwa oraz dodatkowo przesyla w oryginale
wlasnorecznie podpisane peilnomocnictwo poczta tradycyjna lub
dostarcza osobiscie do siedziby tutejszego organu.

4. (dowod osobisty lub paszport pelnomocnika nie jest wymagany).

Ta ustuga wymaga podpisu elektronicznego za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym lub profilu zaufanego.

Sposdb dostarczenia dokumentow

Wymagane dokumenty moze dostarczy¢ do urzedu wnioskodawca lub
pelnomocnik wnioskodawcy na jeden z ponizszych sposobow:



1. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

2. Przesta¢ droga elektroniczng na adres Urzedu Miejskiego w Mielcu
przy pomocy platformy ePUAP lub portalu Gov.pl - opatrujac
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

W przypadku brakow formalnych (np. brak podpisu wnioskodawcy,
petnomocnika wnioskodawcy) w dostarczonych dokumentach
wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich uzupeinienia w terminie
nie krotszym niz 7 dni - art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego.

Termin realizacji
Zgtoszenie wyjazdu lub powrotu nastepuje bezposrednio po ztozeniu formularza.

Miejsce zalatwienia

Biuro Obstugi Mieszkanca (BOM) Urzedu Miejskiego w Mielcu, ul.
Zeromskiego 26, Referat Spraw Obywatelskich, Wydziat Organizacyjno-
Administracyjny.

Oplaty
Zlozenie i rozpatrzenie zgtoszenia nie podlega optacie.

W przypadku wydania zaswiadczenia dotyczacego zgtoszeniu wyjazdu lub
powrotu poza granice RP pobierana jest optata w wysokosci 17 zt.

Nie podlegaja optacie skarbowej zaswiadczenia w sprawach m.in.:
alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia
spotecznego, zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, Swiadczen
socjalnych, nauki, szkolnictwa, ochrony zdrowia i powszechnego
obowigzku obrony.

W przypadku gdy odbioru zaswiadczenia dokonuje pelnomocnik,
wowczas oplata za zlozenie dokumentu potwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa wynosi 17 zt.

Z optaty zwolnione sa peilnomocnictwa udzielane: matzonkowi,
wstepnemu (np. dziadkowie, rodzice), zstepnemu (np. dzieci, wnuki) lub



rodzenstwu.

Optate skarbowa za wydanie zaswiadczenia oraz udzielenie
pelnomocnictwa nalezy wptaci¢ w kasie Urzedu, ul. Zeromskiego 26 lub
na rachunek bankowy Gminy Miejskiej Mielec: PKO Bank Polski
04102043910000670201889583.

Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

Telefon kontaktowy
17787 4054, 17 787 40 55,17 787 40 52, 17 787 40 53
Osoba kontaktowa

Robert Cnota - podinspektor, Lidia Rudolf - podinspektor, Sabina Daniel - inspektor, Wojciech Palej -
podinspektor

Tryb odwolawczy

Tryb odwotawczy nie wystepuje.

Informacje dodatkowe

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac
kontaktujac sie z urzedem osobiscie lub telefonicznie pod wskazanymi
numerami telefonéw.

Dokumenty do pobrania dla tej sprawy
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o BN 1 Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej.pdf

o BTN 2 Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej.pdf
&

o BEEEN 3 Pelnomocnictwo zgloszenie wyjazdu powrotu.docx


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160682/zapisz-formularz
https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160684/zapisz-formularz
https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160691/zapisz-formularz

