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Jednostka prowadzaca sprawe
Telefon kontaktowy: 17 787 40 55, 17 787 40 54

Osoba kontaktowa: Lidia Rudolf - podinspektor, Robert Cnota -
podinspektor

Ta ustuga nie wspiera urzadzen mobilnych

Opis ogolny

Ustuga polega na ztozeniu wniosku w celu uzyskania zaswiadczenia o
ilosci os6b zameldowanych w lokalu lub budynku na podstawie danych
zawartych w Rejestrze Mieszkancow miasta Mielca. Wniosek moze ztozyc
wtlasciciel, wspotwlasciciel lokalu lub pelnomocnik, jak rowniez posrednik
w obrocie nieruchomosciami legitymujacy sie stosowna umowa
posrednictwa zwigzana z wiascicielem lokalu.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o optacie skarbowe;j.

3. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

Wymagane dokumenty
1. Wypetniony formularz wniosku.

2. Dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia, jezeli
zaswiadczenie podlega optacie.

Nie podlegaja optacie skarbowej zaswiadczenia w sprawach m.in.:
alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia
spotecznego, zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, swiadczen
socjalnych, nauki, szkolnictwa, ochrony zdrowia i powszechnego


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160273/pdf

obowigzku obrony.

3. Dowédd osobisty lub paszport (do wgladu).

W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego musi
on byé opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym. Dostarczenie dokumentu tozsamosci
do wgladu nie jest wowczas wymagane.

4. Pelmomocnictwo, jezeli w sprawie dziata pelnomocnik.

W sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego przez
petnomocnika zgodnie z art. 33 § 21 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, petnomocnictwo powinno by¢
udzielone na piSmie w formie elektronicznej i opatrzone podpisem
elektronicznym. W przypadku gdy osoba udzielajgca pelnomocnictwa nie
posiada podpisoéw elektronicznych, pelnomocnik dotgcza odwzorowanie
cyfrowe pelnomocnictwa oraz dodatkowo przesyla w oryginale
wlasnorecznie podpisane peilnomocnictwo poczta tradycyjna lub
dostarcza osobiscie do siedziby tutejszego organu.

5. Dowdd wniesienia optaty skarbowej za zlozenie dokumentu
pelnomocnictwa, jezeli czynnosc¢ ta podlega optacie.

6. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (do
wgladu). W przypadku skladania wniosku w postaci dokumentu
elektronicznego wymagany jest skan dokumentu potwierdzajacego tytut
prawny.

Tytutem prawnym moze by¢: umowa cywilnoprawna, wypis z ksiegi
wieczystej - dziat I i II, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

Ta ustuga nie wymaga podpisu elektronicznego. W przypadku niepodpisania podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym, wydrukowany wniosek bedzie trzeba podpisa¢ odrecznie.

Sposdb dostarczenia dokumentéow

Wymagane dokumenty moze dostarczy¢ do urzedu wnioskodawca lub
pelnomocnik wnioskodawcy na jeden z ponizszych sposobow:

1. Przestac¢ droga elektroniczna na adres Urzedu Miejskiego w Mielcu
poprzez platforme ePUAP, portal Gov.pl lub za pomoca e-formularza na
stronie https://eurzad.um.mielec.pl - opatrujac dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo



https://eurzad.um.mielec.pl/

podpisem osobistym

2. Przestaé poczta tradycyjna (w celu potwierdzenia nadania zaleca sie
przestanie listem poleconym).

3. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

W przypadku brakéw formalnych (np. brak podpisu wnioskodawcy lub
pelnomocnika wnioskodawcy, brak tytutu prawnego) w dostarczonych
dokumentach wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich
uzupeinienia w terminie nie krotszym niz 7 dni - art. 64 §2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Termin realizacji
7 dni - art. 217 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Miejsce zalatwienia

Biuro Obstugi Mieszkanca (BOM) Urzedu Miejskiego w Mielcu, ul.
Zeromskiego 26, Referat Spraw Obywatelskich, Wydziat Organizacyjno-
Administracyjny.

Dokument moze by¢ odebrany przez wnioskodawce lub pelnomocnika
wnioskodawcy:

1. Droga elektroniczna poprzez skrzynke ePUAP lub eurzad.um.mielec.pl.
2. Poprzez poczte tradycyjna.
3. Osobiscie w siedzibie urzedu.

O formie odbioru decyduje wnioskodawca lub pelnomocnik wnioskodawcy
w formularzu wniosku.

W przypadku braku informacji o sposobie odbioru, zaswiadczenie bedzie
przestane taka sama droga jak zostat ztozony wniosek.

Oplaty
Optata za wydanie zaswiadczenia wynosi 17 zt.

Nie podlegaja optacie skarbowej zaswiadczenia w sprawach m.in.:
alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia



spotecznego, zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, swiadczen
socjalnych, nauki, szkolnictwa, ochrony zdrowia i powszechnego
obowiazku obrony.

W przypadku gdy odbioru zaswiadczenia dokonuje pelnomocnik, wéwczas
optata za ztozenie dokumentu potwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa wynosi 17zt.

W sytuacji sktadania wniosku o wydanie zaswiadczenia przez
pelnomocnika w wyzej wymienionych sprawach, ktore nie podlegaja
oplacie ztozenie pelnomocnictwa réwniez nie podlega optacie skarbowe;j.

Nie podlega optacie skarbowej czynnosé zlozenia dokumentu,
stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu ( np.
rodzice, dziadkowie), zstepnemu (np. dzieci, wnuki) lub rodzenstwu.

Optate skarbowa za wydanie zasSwiadczenia oraz udzielenie
pelnomocnictwa nalezy wptaci¢ w kasie Urzedu, ul. Zeromskiego 26 lub
na rachunek bankowy Gminy Miejskiej Mielec: PKO Bank Polski
04102043910000670201889583.

Termin wniesienia optaty: najpézniej w dniu skladania wniosku.

Telefon kontaktowy

17 787 40 55, 17 787 40 54

Osoba kontaktowa

Lidia Rudolf - podinspektor, Robert Cnota - podinspektor

Tryb odwolawczy

Od postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje prawo
wniesienia zazalenia do Wojewody Podkarpackiego w terminie 7 dni od
dnia otrzymania postanowienia. Zazalenie wnosi sie za posrednictwem
Prezydenta Miasta Mielca - art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego

Informacje dodatkowe

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac



kontaktujac sie z urzedem osobiscie lub telefonicznie pod wskazanymi
numerami telefonéw

Dokumenty do pobrania dla tej sprawy

o IEEEM 1 Wniosek o wydanie zaswiadczenia o ilodci 0séb zameldowanych w lokalu.doc

o IEEEN 2 Pelnomocnictwo.doc


https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160294/zapisz-formularz
https://eurzad.um.mielec.pl/uslugi/160296/zapisz-formularz

